SPRIEVODCA PRE REALITNE KANCELARIE

PLATNE PRE CESKU REPUBLIKU

4SIGNER — ELEKTRONICKY PODPIS

Ako usetrit hodiny
kazdy mesiac
vdaka

elektronickému
podpisu

Prakticky sprievodca pre realitné kancelarie:
co mozno podpisovat elektronicky, ako zaviest
rieSenie za hodinu a kolko ¢asu a penazi usetrite.

m Kalkulacka uspory casu
m Checklist dokumentov
m Krok za krokom navod

® Odpovede na Casté
otazky &

SIGNER



Preco je to relevantné prave pre vas

Kapitola 1

Preco je to relevantné
prave pre vas

Realitna kancelaria podpisuje desiatky zmldv mesacne.
Kazda z nich stoji ¢as —vas aj klientov.

Priemerna realitnd kancelaria travi 8-15 hodin mesacne len organizovanim podpisov —

telefonovanim, e-mailmi, Cakanim a skenovanim. Elektronicky podpis tento ¢as radikalne
skracuje.

73% 2-3h 100%

firiem hlasi tyzdenne stravi sulad s eurépskou
zrychlenie priemerny makler regulaciou elDAS
podpisovania po nahananim — pravne zavazné
zavedeni Klientov kvOli v celej EU
e- podpisu podpisu

Elektronicky podpis nie je len ,digitalna verzia podpisu". Je to
kompletna zmena toho, ako funguje administrativa vo vasej
kancelarii. Klienti podpisuju odkialkolvek a kedykolvek - bez
Cakania na stretnutie.

Navyse — 4SIGNER patri pod BRAIN:IT, ktora je kvalifikovanym
dodavatelom déveryhodnych sluzieb zapisanych v EU Trusted Liste
pre vsetky Urovne elektronickych podpisov v sulade s eIDAS. To
Znamena, ze vas podpis je rovnako pravne zavazny ako
vlastnorucny.



Preco je to relevantné prave pre vas
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Bez 4SIGNER — S 4SIGNER —
typicky den rovhaky den
5 Vytlacit zmluvu » Nahrat dokument

» Osobne podpisat > Poslat odkaz

5> Naskenovat > Klient podpise do 2 minut
> Poslat e-mailom »> Automaticka notifikacia
> Cakat na klienta 5> Dokument v archive

> Pripominat
> Archivovat fyzicky

Ktoré zmluvy mozete
podpisovat elektronicky

Kompletny prehlad dokumentov s odpordc¢anou Uroviou podpisu
pre realitné kancelarie

| oowmen | oo

Jednoduchy elektronicky podpis /
AdES

Sprostredkovatelska zmluva

Jednoduchy elektronicky podpis /

Rezervacna zmluva
AdES

Jednoduchy elektronicky podpis /

Najomna zmluva AdES



Checklist dokumentov

Kapitola 2

Odovzdavaci protokol

Dodatky k zmluvam

Suhlas so zaradenim do ponuky

Vyhlasenia pre urady (OSSZ a pod.)

PIna moc

Kupna zmluva na kataster

Jednoduchy elektronicky
podpis
Pre interné dokumenty,
nezavazné ponuky a
odhady nehnutelnosti.
NajjednoduchsSia forma.

Zaruéeny / AdES
Pre zmluvné dokumenty a
klientske zmluvy.
Uznavany statnymi
institduciami a uradmi.

Jednoduchy elektronicky podpis

Jednoduchy elektronicky podpis

Jednoduchy elektronicky podpis

AdES / QES

AdES / QES

QES

Kvalifikovany / QES
Najvyssia Uroven.
Rovnocenna s
vlastnoru¢nym podpisom
pred notarom. Pre
komunikaciu s dradmi.
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Kolko usetrite?

Zadajte svoje Cisla a zistite realnu Usporu pre vasu kancelariu

Kalkulacka ROI - elektronicky podpis

Vypocitajte si svoju Usporu podla vzorcov nizsie

VASE VSTUPNE HODNOTY
A — Pocet zmldv mesacne

B — Priemerny Cas na 1 podpis
(Mminudty)

C — Priemerny mesacny zarobok
makléra (€)

D — Pocet maklérov v kancelarii

POSTUP VYPOCTU (KROK ZA KROKOM)

1.Hodinovéa sadzba makléra (€/ hod):
C +160




Kol'ko usetrite?

Kapitola 3

2.Celkovy ¢as (min/mesiac): A x B x D
3.Usetreny Cas (75 %): krok 2 x 0,75

4.UsSetrené hodiny: krok 3 + 60

5.Uspora mesacne (€): krok 4 x krok
1

6.Uspora ro¢ne (€): krok 5 x 12

€

Typicka Uspora pri nasadeni elektronického podpisu sa
pohybuje medzi 60 % a 90 % nakladov spojenych s papierovym
podpisovanim.

Kalkulacka pocita s predpokladom, ze elektronicky podpis skrati
cas potrebny na jeden podpis 0 75 % — namiesto organizovania
stretnutia, tlacenia a skenovania staci zaslat odkaz a pockat na
notifikaciu.



Kol'ko usetrite?
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Cas, ktory Setrite Cas, ktory Setrite

e Ziadne nahananie klientov e Tlac a papier: = 0,10-0,30 €
e Ziadne skenovanie a zmluva

zakladanie e Postovné (ak posielate): = 1-
o Ziadne cestovanie kvoli 2 € /zmluva

podpisu e Cas makléra: podla
e Automatické notifikacie o hodinovej sadzby

stave e Fyzicky archiv: priestor a
e Prehlad vjednom mieste Sanony

e Chyby zru¢ného
podpisovania: neocenitelné

Ako zacat za menej ako
hodinu

Registracia, prvy podpis a nastavenie timu — kompletny postup

Nahrajte zmluvy priamo v platforme.
Nahrajte vas prvy MobZete nahrat aj viac

dokument dokumentov naraz - 4SIGNER ich
zvladne ako jeden balik k podpisu.

Zadajte e-mail klienta (alebo viacerych).
MozZete nastavit poradie

podpisovania — najprv klient, potom vy,
alebo sucasne. Klient

nepotrebuje ziadny ucet.

Nastavte podpisujucich a
poradie




Ako zacat za menej ako hodinu

Kapitola 4

Klient klikne na odkaz, otvori dokument
v prehliadaci, precita si ho a

podpise — prstom na mobile alebo
mysou na pocitaci. Cely proces

trva 2-3 minuty.

Klient dostane e-mail s
dokumentom na podpis

Hned ako klient podpise, dostanete e-
mail s notifikaciou. Podpisany
dokument je automaticky ulozeny v
bezpecnom archive a

dostupny na stiahnutie.

Dostanete notifikaciu a
podpisany dokument

V nastaveniach pridajte dalSich maklérov
— kazdy ma vlastny ucet a

Pridajte ostatnych prehlad svojich dokumentov. Plan
maklérov do timu Business podporuje az 10 firiem /
pobociek

RYCHLY TIP: PRIDAJTE K DOKUMENTU AJ GRAFICKY PODPIS
V podpisovej platforme si mozete vytvorit vliastny graficky podpis — nakreslit ho, nahrat ako
sken alebo vygenerovat. Nasledne ho jednoducho viozite priamo do dokumentu na
zvolené miesto, bez tlace, skenovania ¢i ru¢ného podpisovania. Graficky podpis je prakticky
spbsob, ako dodat dokumentu prirodzeny vizualny vzhlad podpisu a zrychlit cely proces
podpisovania.



Transparentné ceny bez prekvapeni

Kapitola 5

Transparentné ceny bez

prekvapeni

Transparentné ceny, ktoré rastu spolu s vasou kancelariou

Free Basic

navzdy zadarmo

30 podpisov na

mesiac

2 dokumenty

naraz

256 MB Ulozisko

1firma alebo

kancelaria

Premium

mesache s DPH

1 000 podpisov
na mesiac

100
dokumentov
naraz

3 GB Ulozisko

3 firmy alebo
pobocky

Premium
PLUS

mesacne s DPH

1500 podpisov
na mesiac

200
dokumentov
naraz

8 GB ulozisko

5 firiem alebo
pobociek

Business

mesacne s DPH

2 000 podpisov
na mesiac

400
dokumentov
naraz

8 GB ulozZisko

10 firiem alebo
pobociek

Vyskusajte 4SIGNER uz teraz. Dohodnite si konzultaciu s nasim
expertom a zacnite podpisovat okamzite.

VYBERTE S| TERMIN, KTORY VAM DOKONALE VYHOVUJE

V kalendari si vyberte z 15, 30 alebo 60 minuUtového meetingu a vyberte si der a ¢as z
dostupnych moznosti.



https://bookings.cloud.microsoft/bookwithme/user/57401836fd974701b78e2ed501c4c421%40brainit.com?anonymous&ismsaljsauthenabled
https://bookings.cloud.microsoft/bookwithme/user/57401836fd974701b78e2ed501c4c421%40brainit.com?anonymous&ismsaljsauthenabled

Odpovede na najcastejsie otazky

Kapitola 6

Odpovede na najcastejsie
otazky

Co sa nas ludia pytaju pred tym, nez za¢nu pouzivat elektronicky
podpis.

Je elektronicky podpis pravne zavazny?

Ano. 4SIGNER patri pod BRAIN:IT, certifikovanu certifikaéna autoritu v sulade s eurépskou
regulaciou elDAS. Elektronicky podpis ma rovnaku pravnu vahu ako vlastnoru¢ny podpis. Pre
komunikaciu s iradmi je dostupny aj kvalifikovany elektronicky podpis (QES) — najvyssia
droven.

Musi mat klient nainstalovanu nejaku aplikaciu?

Nie. Klient dostane e-mail s odkazom, klikne nan, otvori dokument v prehliadaci a podpise.
Nepotrebuje Ucet, aplikaciu ani certifikat. Staci smartphone alebo pocitac.

MoézZem podpisovat odovzdavaci protokol priamo na mieste?

Ano. Staéi pripravit dokument vopred, nahrat ho do podpisovej zény a na mieste ho otvorite na
mobile. Klient podpiSe priamo na dotykovom displeji prstom. Alebo mu poslete odkaz a
podpise zo svojho telefénu.

Mo6Zem nastavit poradie podpisujucich?

Ano. MbzZete nastavit presné poradie — napriklad najprv klient, potom maklér. Alebo sié&asne.
Pri On-premise rieseni sa automaticky odosle vyzva dalSiemu podpisujicemu po tom, ¢o
predchadzajulci podpisal.

Kde su ulozené podpisané dokumenty?

V bezpe¢nom archive, Sifrovanom a dostupnom kedykolvek. Plan Premium uchovava
dokumenty 1 mesiac, Premium PLUS a Business 3 mesiace. Pre dlhodobu archivaciu s
predizovanim platnosti podpisu je dostupna funkcia Kvalifikovany archiv.

Co ak klient odmietne podpisat elektronicky?

Ak klient naozaj preferuje papier, vZzdy mozete zvolit klasicku

cestu. Vacsina klientov vsak elektronicky sposob preferuje pre jeho jednoduchost.

Moéze jeden ucet pouzivat viac maklérov?

Ano. Na platenych planoch méze mat kazdy maklér viastny uéet. Business plan podporuje az
10 firiem/pobocdiek. Kazdy vidi len svoje dokumenty, spravca kancelarie ma prehlad o vietkych.



Vas ¢cas ma cenu.
Zachnite ho setrit este

dnes.

Kazdy mesiac bez elektronického podpisuvas stoji
hodiny, ktoré mohli byt vo vasich vrecku. Jeden hovor s
nasim expertom staci na to, aby ste vedeli presne, ¢o
vam 4SIGNER prinesie.

Dohodnite si Vyberte si termin

15, 30 alebo 60 minut —
vyberte si Cas, ktory vam
vyhovuje. Nas expert pride

konzultaciu
Jeden hovor. Ziadne zavazky.
Zistite presne, kolko usetrite —

a modzete zacat hned. SHPHEREIN:

Overit dokument Podpisat dokument
Mate pochybnosti o platnosti Podpisovanie dokumentov
e-podpisu? Podpisany dokument je jednoduché a rychle.

si mozete jednoducho overit na
nasej platforme.

Kontakt:

Naplanujte si s nami konzultaciu
P .
\. +421918 754 670 P¥4 sales@nfges.com  {ld 4signer.com
Office Zilina Office Bratislava

Velka Okruzna 2215/66 Jarosova OC, Jarosova 1
010 01 Zilina 831 01 Bratislava
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